
 

TV: Schreibauftrag Geschäftsbrief Teilnehmer/in:  

 

Gestalte mit den folgenden Angaben einen normgerechten, unterschriftsreifen 
Geschäftsbrief (gemäß ÖNORM A 1080), falte und kuvertiere ihn. Schreibe 
deine Nummer vorne außen auf das Kuvert. 
 
Schriftart: Calibri 12.  
Die Anleitungen zur Textformatierung stehen in Klammer! 

 
Absender: 
TIROL SPORT GMBH, 6020 Innsbruck, Völser Straße 50, Tel.: +43 512 45 972-0,  
www.tirolsport.at; 
(Briefkopf: Firmenname Schriftart Stencil, 22 pt, rot, rechtsbündig, füge links vor dem 
Firmennamen das Logo Fahrrad ein und ändere die Breite auf 2 cm! Füge unterhalb des 
Bildes + des Logos über die ganze Breite des A 4-Blattes eine strichlierte Linie ein (3 pt 
dick, blau); 
Adresse und Kontaktdaten: Calibri 11 pt, rechtsbündig, in einer Zeile unterhalb der 
strichlierten Linie, mit Abständen dazwischen, damit sie gut lesbar sind. 

Empfänger: 
Bike Factory GmbH, Herr Ing. Benjamin Fuchs, 2070 Retz, Anton-Bruckner-Gasse 10 

Beförderungsvermerk: 
Einschreiben 

Bezugszeichenblock: 
Datum: heute; Zeichen: ch-ka, Bearbeiter: Christina Kaiser,  
E-Mail: office@tirolsport.at (OHNE Hyperlink!) 

Betreff: 
Einladung zum VIP-Gewinnspiel 

Beilagenvermerk: 
1 VIP-Teilnahmeticket 

Anrede: passend 

 
Text: siehe nächste Seite! 

 
 

Max. Punkte Erreichte Punkte: 

  

 
 

 

NÖ Landeswettbewerb für Polytechnische Schulen 

Fachbereich Handel/Büro 2019                           TV 

Korrigiert u. bewertet von: Unterschrift: Unterschrift: 



 
Text:  
[Blocksatz:] wir freuen uns, Ihnen während des heurigen Megaevents „IRONMAN 70.3. 
2019“ in St. Pölten auf unserem Messestand unsere hochaktuellen Neuheiten präsentieren 
zu dürfen: 
(Beginn der Aufzählung, beliebige Aufzählungszeichen) 
- Radzubehör mit GPS, - Triathlonbekleidung, - Ultraleichte Radbauteile. 
(Ende der Aufzählung). 
[Blocksatz:] Da Sie zu unseren langjährigen Stammkunden zählen, haben wir außerdem eine 
ganz besondere Überraschung für Sie! Wir verlosen am 26.5.2019 um 16:00 h  
(Beginn der Zentrierung)  
3 mal 2 Tickets für Eintritt, Flug und 2 Nächtigungen im 4-Stern-Hotel [3 … Hotel: 14 pt, 
Farbe Mittelblau) 
(Ende der Zentrierung) 
[Blocksatz:] für den IRONMAN 70.3. im französischen Nizza am 7.9.2019! [französischen … 
2019: fett, Farbe Rot). Das VIP-Teilnahmeticket finden Sie in der Beilage – Sie müssen es nur 
mehr bis spätestens 14:00 h bei uns am Messestand abgeben! Wir drücken Ihnen ganz fest 
die Daumen und freuen uns auf Ihren Besuch! 

Grußformel: 
Freundliche Grüße 
Unterschriftenblock: 
Die Sachbearbeiterin Christina Kaiser unterschreibt in Vertretung. 

 


