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Anforderungen für den Landeswettbewerb Handel/Büro 2019 
Di, 21. Mai 2019, WIFI St. Pölten, Mariazeller Straße 97, 3100 St. Pölten 

 
Inhalte: 

 Betriebswirtschaft 
 Fragenkatalog 

 Buchführung und Wirtschaftsrechnen 
 Bilanzbeispiel mit Bestandskonten, incl. Buchungssätze 
 Kalkulation (Bezug- und Absatz-) 

 Fachpraktische Übungen 
 Gestaltung eines Flugblattes am PC 
 Ausstellen einer Rechnung u. Ausfüllen einer Zahlungsanweisung 

 Informatik 
 Textformatierung im WORD 

 Textverarbeitung 
 10-Minuten-Abschrift 
 Erstellung eines Geschäftsbriefes 

 
Unterlagen zur Vorbereitung bzw. Informationen befinden sich auf der Webseite 

ptsprojekt.jimdo.com  LWB HaBü 2018 Musterbewerb 
 
Ablauf: 
 08:00 – 08:20 Uhr:  Eintreffen der Teilnehmer/innen 
 08:30 – 12:30 Uhr:  Begrüßung, Einweisung, praktisches Arbeiten 
 12:30 – 13:30 Uhr:  Auswertung 
 14:00 Uhr:  Siegerehrung 
 
Bewertung: 
Erfolgt durch Kolleginnen aus verschiedenen PTS im 4-Augen-Prinzip. 
 
Organisation und Anmeldung: 

Anmeldungen bitte ausschließlich per E-Mail an pts.tulln@noeschule.at! 

 
Es besteht die Möglichkeit, zwei Schüler/innen anzumelden. 
 
Mitzubringen: 15,00 € Startgeld 
 Schreibzeug, Taschenrechner (Handy darf nicht verwendet werden!) 
 Jause od. Geld für die Mittagspause (Billa, McDonalds sind nebenan) 
 
Transport: 
Für den Transport der Schüler/innen hat die Schule zu sorgen. 
 
 
 
DPTS Alexandra Huber, BEd. (e.h.) 
Landeskoordinatorin für Handel/Büro 

Fachbereich HANDEL/BÜRO NÖ 
DPTS Alexandra Huber, BEd., PTS Tulln, E-Mail pts.tulln@noeschule.at 


