
 

Fachpraxis: Rechnungsausstellung u. 
Zahlungsanweisung 

Teilnehmer/in:  

 

Stelle mit den folgenden Angaben zum vorliegenden Geschäftsfall eine 
Rechnung aus und verwende dazu das beiliegende Rechnungsformular. 
Anschließend fülle über die Zahlung eine Zahlungsanweisung aus, ebenfalls 
mittels des beiliegenden Formulars. 
 
Geschäftsfall: 
 
Die Kindergruppe REGENBOGEN, Blumengasse 15, 3430 Tulln, 

bestellt auf der Tullner Messe bei Firma Edith Luggauer OG, Holzspielzeug, folgende Artikel: 

Menge Artikelnr. Artikel Einzelpreis EUR 

4 1502 Bauklötze, 20 tlg, bunt 19,00  

1 2004 Schaukelpferd „Kleiner Onkel“ 129,00 

3 1430 Tiere „Bauernhof“, 15 tlg. 49,00 

2 1190 Eisenbahnset „Red Star“, 20 tlg. 89,00 
 

Der Lieferant gewährt 15 % Messerabatt und verrechnet für die Lieferung 15,00 EUR 

Versandspesen. Umsatzsteuersatz: 20 % 

 

1) Angaben zur Rechnung:  

Rechnungsnr. 225, Kundennummer: 765, heutiges Datum, Lieferdatum = Rechnungsdatum, 

du bist Bearbeiter/in. 

Stelle die entsprechende Rechnung zu dieser Bestellung per Hand aus und verwende dafür 

das beiliegende Formular RECHNUNGSFORMULAR. 

 

2) Angaben zur Zahlung: 

Der Kunde überweist den Rechnungsbetrag 2 Tage nach Erhalt der Rechnung und nimmt den 

Skontoabzug in Anspruch! 

Der IBAN der Kindergruppe Regenbogen: AT28 1200 0000 8324 0016. 

Zeichnungsberechtigt am Konto bist du. 

Fülle dazu die Zahlungsanweisung aus und verwende das beiliegende Formular 

ZAHLUNGSANWEISUNG. 
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