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Absender Absender Absender 

Absender Absender Absender 

Absender Absender Absender 

Absender Absender Absender 

¶ 

Kurzabsender¶ 

Beförderungs- und sonstige Vermerke¶ 

¶  

Empfänger Empfänger Empfänger  

Empfänger Empfänger Empfänger 

Empfänger Empfänger Empfänger 

Empfänger Empfänger Empfänger 

¶ 
 Datum: jjjj-mm-tt 

 Zeichen:  

 Bearbeiter/in: Vor- und Familienname 

 Telefon: komplette Telefonnummernangabe 

 Telefax:  

 E-Mail:  

¶ 

Betreffangabe 
fremde Bezugszeichen 

¶ 

¶ 

Anrede 

¶ 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

¶ 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text 

¶ 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

¶ 

Grußformel 

¶ 

Firmenwortlaut 

¶ 

¶ 

¶ 

maschinschriftliche Namensangabe des/der Unterfertigenden 

¶ 

Beilagenvermerk 

¶ 

Verteilervermerk 

 

Tabstopps bei 
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bei Schriftgröße 9 pt 
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